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1． 変更権限追加申請処理

(1) 介護保険事業者番号を新規に登録する（「変更権限追加申請」処理）

初めて事業者追加情報（交通手段や事業所の特色等）やサービス追加情報（サービスフリーコメントや空き情報等）及び評価情報の入力・変更を実施する場合、初回のみ入力・変更を希望するサービス事業者情報の介護保険事業者番号の「変更権限追加申請」処理を実施する必要があります。この処理を行わないと、追加情報や評価情報の入力ができませんので、必ず初めに実施してください。なお、既に実施されている場合は改めて行う必要はありません。
　　

1． メインメニュー画面から「介護サービス情報更新入力」をクリックします。
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2． 都道府県をクリックします。
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3． 「事業者番号　変更権限追加申請」をクリックします。
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4． 追加申請を希望する介護保険事業者番号（半角／１０桁）を入力します。
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申請した介護保険事業者番号が登録され、追加情報の入力・更新が可能になった時点で、「完了通知先メールアドレス」欄に初期表示されたメールアドレスに完了通知が送付されます。また、「完了通知先メールアドレス」は変更も可能です。

もし完了通知が不要な場合は、表示されているメールアドレスをブランクにしていただければ、完了通知メールは送信されません。

5． 介護保険事業者番号を入力後、登録依頼の申請をします。

[image: image5.png]D ALTE

J R ] e} @3 v ‘ =1 =
20 L Pk B oAb % BE_ Feowy | sBEER AL Aok el "
| PELR [€] ntte://wam6000/00User=/07ury/ ma 1 Uint st/ JigyonoupOpenFormaNH=134 UID=DevICO! /mam =

ERRERE THERGEN B

BIE. HUI D EH CE SN ERREREIFELI LA,

BT BIBEE. A ERRERERESELEFAWTELREADL T TBRFEIREE Yy LTS,
a—H—ID DevNICO1

N EAREEEES | —)

ST RAEAA-LTELZ [fewicoT @rarmetwameoso EET®

BFA-UTFLAEANSNEBSITS, PHEASNEARERFREBIOSHTT (. B TBOOA- LI RHINET,





入力された介護保険事業者番号やメールアドレスに誤りがないか確認後、「申請」ボタンをクリックしてください。

6． 申請結果画面が表示されますので、確認して下さい。
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申請結果についての詳細は、後述の④｢申請結果画面に表示されるメッセージへの対応方法｣を参照ください。

(2) 介護保険事業者番号を追加申請する方法

既に事業者追加情報（交通手段や事業所の特色等）やサービス追加情報（サービスフリーコメントや空き情報等）及び評価情報の入力・変更を実施されていて、更に別な事業者番号の事業者追加情報やサービス追加情報の更新を希望する場合、介護保険事業者番号の「変更権限追加申請」処理を実施する必要があります。

1． 「事業者番号　変更権限追加申請」をクリックします。

[image: image7.emf]
2． 追加申請を希望する介護保険事業者番号（半角／１０桁）を入力します。
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申請した介護保険事業者番号が登録され、追加情報の入力・更新が可能になった時点で、「完了通知先メールアドレス」欄に初期表示されたメールアドレスに完了通知が送付されます。また、「完了通知先メールアドレス」は変更も可能です。もし完了通知が不要な場合は、表示されているメールアドレスをブランクにしていただければ、完了通知メールは送信されません。

3． 介護保険事業者番号を入力後、登録依頼の申請をします。

[image: image9.emf]
入力された介護保険事業者番号やメールアドレスに誤りがないか確認後、「申請」ボタン（上下どちらでも可）をクリックしてください。

4． 申請結果画面が表示されますので、確認して下さい。
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申請結果についての詳細は、後述の④｢申請結果画面に表示されるメッセージへの対応方法｣を参照ください。

(3) 介護保険事業者番号の解除申請する方法

事業者追加情報（交通手段や事業所の特色等）やサービス追加情報（サービスフリーコメントや空き情報等）の入力・変更を実施していたが、事業者番号の事業者追加情報やサービス追加情報の入力・更新を取りやめる場合、介護保険事業者番号の「変更権限解除申請」処理を実施する必要があります。

1． 「事業者番号　変更権限解除申請」をクリックします。
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2． 解除申請を希望する介護保険事業者番号をリストボックス内から選択します。
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追加情報の入力・更新が不可になった時点で、「完了通知先メールアドレス」に初期表示されたメールアドレスに完了通知が送付されます。また、「完了通知先メールアドレス」は変更も可能です。もし完了通知が不要な場合は、表示されているメールアドレスをブランクにしていただければ、完了通知メールは送信されません。

3． 介護保険事業者番号を選択後、解除依頼の申請をします。
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選択された介護保険事業者番号やメールアドレスに誤りがないか確認後、「申請」ボタン（上下どちらでも可）をクリックしてください。

4． 申請結果画面が表示されますので、確認してください。
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申請結果についての詳細は、後述の④｢申請結果画面に表示されるメッセージへの対応方法｣を参照ください。

(4) 申請結果画面に表示されるメッセージへの対応方法

申請処理を実施した際、入力された介護保険事業者番号が存在するかどうか等、オンラインで簡単な確認をしております。確認後、表示される申請結果画面のメッセージに従って、対応をお願い致します。

1． 「受理されました」が表示された場合。

[image: image15.png]F5 i Pk L ‘ BE

2 .5, .
BE  Feon | sEEER o JAob

TELR [&] httpy /1ame000/ 00User=/07ury/ ma! 1 Uintnst/ 5661545333549c2492568=9004392037C resteDocument

HERREXE BHEREM BEGHR

EMEBE P
HIS-OEFAERENS, FEIhIL,

FATR. UTFOLHYTT.,

(D 1—41D: DewNIC02/wam
TERIREREES 11871000418

FIR S —C AEREEIBRO A B TRE(CIHO,
EREFSTIHERER CFREIER) LIVET
IIBFER(T. devnicO2@wamnetwamn gojp (GBFIENET,





受理された場合は、特に対応は不要です。数時間程度お待ち頂ければ（夜間除く）、追加情報の入力・更新等の操作が可能となります。

2． 「受理できませんでした」が表示された場合（その１）。
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赤文字部分のメッセージを確認いただき対応をお願い致します。最初に、入力された介護保険事業者番号に誤りがないかご確認下さい。誤りがない場合、お手数ですが福祉医療機構までお問い合わせください。

3． 「受理できませんでした」が表示された場合（その２）。

[image: image17.png]HERREXE BHEREM BEGHR
EMEBE AZa—

HISI-OEHHEREN L, TETSEEATLL,

FATR. UTFOLHYTT.,

(D 1—41D: DewNIC02/wam
ERBEEEES 111NN

(RIEEFREFNHYTEA,

RPEEHRETB(CBUNTIL D To(I WAM NET BRBIBRIRM AT LTIRRLT,
HEOT —2h\FET o T,

Bl 185U THESRR, 7 — 50 Bh -85 (1, BRERROSANDEN TV EIREED BYETOT,
BEREFRABREEHELIE D,

I
J ] ‘ N ) ‘ =i A
20 L Pk B oAb B BRAY  BE  FeU%l | 2BESR AL Aot =
| PELR [€] ntte://wam8i000/ 00User=/07ury/ ma1 1 Uint st/ 5661046:3335249c2492568 900439209 CreateDocument =
=





赤文字部分のメッセージを確認いただき対応をお願い致します。最初に、ＷＡＭ　ＮＥＴ事業者情報提供システムの検索機能を利用し、申請された介護保険事業者番号の情報がＷＡＭ　ＮＥＴに掲載されているかを確認して下さい。

もし該当する情報が無かった場合は、都道府県からＷＡＭ　ＮＥＴへの事業者情報の登録が済んでいない可能性がありますので、指定を受けた都道府県のご担当者にお問い合わせください。

2． 第三者評価事業者コメント入力処理

(1) 評価コメント入力

変更権限追加申請が受理されたら、事業者情報変更入力画面で事業者情報を変更できるようになります。

1． メインメニュー画面から「介護サービス情報更新入力」をクリックします。
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2． 都道府県をクリックします。
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3． 介護保険事業者の選択画面から評価された事業者を選択します。
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4． サービス追加情報の一覧から評価されたサービスの追加情報を選択します。
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5． 追加情報の入力欄の事業者コメントに評価情報に対するコメントを入力します。

最大1000文字まで入力できます。

なお、この欄は評価情報が公開されていないと表示されません。また、評価情報が無くなった時点でコメントは削除されます。
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6． 保存ボタンを押して保存します。以上でコメント入力は終了です。
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7． 照会画面では以下のように表示されます。
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第三者評価情報システム


操作マニュアル
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