参考様式

業務委託打ち合わせ記録簿

	第　　　　　　回
	
	追　番
	

	発注者
印
	課　長
	課長補佐
	係長
	監督員・調査職員
	受注者
印
	照査・管理・主任技術者
	担当者

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	業務名
	
	位　置
	

	受注者
	

	履行期間
	　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日

	委託料
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	打合せ
	日　時
	令和　　　年　　　月　　　日
	　　　　時　　　分　～　　　　時　　　分

	
	出席者
	発注者
	
	受注者
	

	打合せ概要
	

	打合せ事項
	回答・指示

	
	


※参考資料を添付すること。

参考様式（別添）

	第　　　　　　回
	
	追　番
	

	業務名
	
	位　置
	

	打合せ事項
	回答・指示

	
	


※参考資料を添付すること。

