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とっとり電子申請サービスを利用した 

加点予定研修の登録申請及び実績報告書の申請方法について 
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【問合せ先】 

 鳥取県県土整備部県土総務課 

 電話     ０８５７－２６－７３４７ 

 メールアドレス  kendosoumu@pref.tottori.lg.jp 
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・操作手順  ＊加点研修の電子申請に限らず、初めてとっとり電子申請サービスを利用される方はここから。 

       ＊一度でもとっとり電子申請サービスを利用したことがある（利用者登録済）の方は、６ページへお進みください。 
 

①《鳥取県ホームページ（とりネット）トップページ画面》を開きます。 

②とりネットのトップページ  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ をクリックします。 

 

 

 

 

 

はじめて、とっとり電子申請サービスを利用される方へ 

① 
② 

③ 
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④  をクリックします。                

 

 

 

 

 

                                ⑤ 利用規約を確認し、  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

④ 

⑤ 
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⑥ 利用区分・利用者ＩＤ（メールアドレス）・利用者ＩＤ（確認用）を入力。 

⑦  をクリックします。 

 

 

 

                                     

                                    ⑧「⑥」で登録したメールアドレスにメールが届きます。 

 

                                    《メール画面》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   ⑨このＵＲＬに入ります。 

 

 

 

 

⑥ 

⑦ 

⑨ 

⑧ 
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《とっとり電子申請サービス（鳥取県）画面》 

 

                                 ⑩利用者登録をします。 

 

下記の項目を入力します。（＊必須） 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

                                       

                              

 

 

 

 

        

⑪  をクリックします。 

 

 

 

 

パスワードは 

各自で設定してください。 

＊これで、利用者登録が完了しました。 

次回より、この作業は不要です。 

 

⑩ 

⑪ 

パスワード＊ 

パスワード（確認用）＊ 

担当者名（フリガナ）＊ 

担当者名＊ 

法人名（フリガナ）＊ 

法人名＊ 

代表者名（フリガナ）＊ 

郵便番号＊ 

住所＊ 

電話番号＊ 

ＦＡＸ番号＊ 
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ここからは、加点研修の電子申請についての説明になります。 

 

①《鳥取県ホームページ（とりネット）トップページ画面》を開きます。 

②とりネットのトップページ  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

   

加点予定研修の登録について ～申請方法～ 

① 
② 

③ 
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  ④ 手続き申込 画面になっているか確認する。 

  ⑤ 手続き名に 『加点』 と記入。 

  ⑥  をクリックする。 

  ⑦ 手続き名より  を選択し、クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

④ 

⑦ 
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⑧ 手続き申込画面の利用者ログイン 既に利用者登録がお済の方 に 利用者ＩＤ と パスワード を入力します。 

 ⑨  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 

⑨ 



- 9 - 

 ⑩ 下記の画面になりますので、 

『ダウンロードファイル１：様式第１号（加点予定研修登録申請書）.xlsx』 

『ダウンロードファイル２：様式第２号（構成員一覧表）.xlsx』 

を一度パソコンのデスクトップに保存してください。 

 

 

 

 

                                    

⑪  をクリックします。 

 

                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

⑪ ⑩ 
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《手続き申込の画面》              ＊＊＊予定加点研修の申請の手続き＊＊＊ 

                                 ⑫⑬ 必要事項を記入し、必要ファイルを添付してください。 

                                       

                                       

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     

 

 

 

  

                                     

 

 

 

 

                                    

                                   

                                  ⑭  をクリックします。 

主題団体の名称 選択してください。 

主題団体名がリストにない場合は、その他を選択し、 

その他下に名称を記載してください。 

郵便番号 

住所 

代表者の役職 

代表者名 

担当者名 

電話番号 

様式第１号（加点予定研修登録申請書） 
様式をダウンロードし、作成したものを添付してください。 

この様式以外は受付不可 

様式第２号（構成員一覧表） 
様式をダウンロードし、作成したものを添付してください。 

この様式以外は受付不可 

その他  添付するものがあれば、まとめて添付してください。 

 

★参照をクリックし、作成済の様式を選択すると添付することが

できます。 

⑫ 

様式第１号第２号の書き方はＰ１６・Ｐ１７ページをご参照ください。 

⑬ 

 

⑭ 
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⑮  を クリックします。 

 

                                        

 

 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑮ 

 

《申込完了画面》参考 
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⑯ 登録したメールアドレスに整理番号とパスワードが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《メール画面》参考 

確認ページのＵＲＬから、申請内容を

確認することができます。 

⑯ 

 

整理番号・パスワードがあれば、とっ

とり電子サービスのトップ画面の【申

込内容照会】で、申請内容を確認でき

ます。 

 

 

見 本 
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① 申請のあった研修について、加点研修として登録が決定しましたら、メールで通知文が届きます。 

  メールに記載されている下記のＵＲＬに入ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点予定研修の登録について ～予定研修の決定について～ 

12/1 決定通知を送付しました。 

見 本 

① 
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  ②申込内容照会の画面になります。 

１２ページの⑱の申込受付メールに届いている整理番号とパスワードを入力してください。 

③  をクリックします。 

                                    

                                 ④【返信添付ファイル１】をデスクトップに保存します。 

 

 

 

 

 

                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 
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《職責署名済の文書例》 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これまで、部長印を押したものを、郵送で送

付していましたが、今回からは、職責証明書

を用いた電子署名したものをメールにて送

信します。郵送での送付はありません。 
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《注意点》①様式を変更していますので、新様式をダウンロードして作成してください。違う様式では受付けることができません。 

      各様式は、電子申請の画面及びホームページからダウンロードすることが可能です。 

      事前に作成をしてから、電子申請をする方がスムーズに行えます。 

     ②行を増やすことは可能ですが、シートを増やしたり列を増やしたりすることはできません。 

     ③研修番号は空欄にしておいてください。赤枠を記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点予定研修の登録について ～様式第１号の書き方～ 

予定研修は、一度の申請で複数申請することができます。 

複数の研修を申請する場合は、行を増やして記載してください。 

記載例 
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《注意点》①行を増やすことは可能ですが、シートや列を増やすことはできません。 

②赤枠を記載してください。 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点予定研修の登録について ～様式第２号の書き方～ 

記載例 
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実績報告についても、令和２年実施分より、すべてが電子申請になります。 

 

 

①《鳥取県ホームページ（とりネット）トップページ画面》を開きます。 

②とりネットのトップページ  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

加点研修の実績報告について ～提出方法～ 

① 
② 

③ 
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  ④ 手続き申込 画面になっているか確認する。 

  ⑤ 手続き名に 『加点』 と記入。 

  ⑥  をクリックする。 

  ⑦ 手続き名より  を選択し、クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

④ 

⑦ 
令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 

★間違えないで★ 

令和元年に予定研修として申請した研修についての 

実績報告書を申請する場合は、令和２年加点研修実績報

告書（令和３・４年度格付用）に入力します。 
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⑧ 手続き申込画面の利用者ログイン 既に利用者登録がお済の方 に 利用者ＩＤ と パスワード を入力します。 

 ⑨  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 

⑨ 

令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 
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⑩ 下記の画面になりますので、 

『ダウンロードファイル１：様式第３号（研修実績報告書）.xlsx』 

『ダウンロードファイル２：様式第４号（受講者名簿）.xlsx』 

を一度パソコンのデスクトップに保存してください。 

 

 

 

 

                                    

⑪  をクリックします。 

 

                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

⑩ ⑪ 

令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 
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 ⑫⑬ 必要事項を記入し、必要ファイルを添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主題団体の名称 選択してください。 

主題団体名がリストにない場合は、その他を選択し、 

その他下に名称を記載してください。 

郵便番号 

住所 

代表者の役職 

代表者名 

担当者名 

電話番号 

メールアドレス 

研修番号 

研修の名称 

テストの合格基準 （例）６割以上 ５０％以上など  

⑫ 

⑬ 

様式第３号（加点研修実績報告書） 
様式をダウンロードし、作成したものを添付してください。 

この様式以外は受付不可 

様式第４号（受講者名簿） 
様式をダウンロードし、作成したものを添付してください。 

この様式以外は受付不可 

テキスト  データファイルで添付してください。 

テスト問題及び回答  ＰＤＦファイルで添付 

研修実施時の写真 
その研修を受講している様子と受講人数が確認できるものを

添付してください。 

★参照をクリックし、作成済の様式を選択すると添付することが

できます。 
 様式第３号第４号の書き方はＰ２８・Ｐ２９ページをご参照ください。 

令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 
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 ⑭  をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 ⑮  をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ 

⑮ 

《申込完了画面》参考 令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 

令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用）の手続きの申し込みを受け付けました。 
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 ⑯ 登録したメールアドレスに整理番号とパスワードが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《メール画面》参考 ⑯ 

確認ページのＵＲＬから、申請内容を

確認することができます。 

整理番号・パスワードがあれば、とっ

とり電子サービスのトップ画面の【申

込内容照会】で、申請内容を確認でき

ます。 

 

 

見 本 
令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用）の手続きの申し込みを受け付けました。 
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① 申請のあった研修について、加点研修として登録が決定しましたら、メールで通知文が届きます。 

   メールに記載されているＵＲＬに入ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点研修の実績報告について ～認定の通知について～ 

見 本 

① 

令和２年加点研修実績報告書（令和３年４年格付用） 

 
令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 
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② 申込内容照会の画面になります。 

２４ページの⑯の申込受付メールに届いている整理番号とパスワードを入力してください。 

③  をクリックします。 

                                    

                                 ④【返信添付ファイル１】をデスクトップに保存します。 

 

 

 

 

 

                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 

 

令和２年加点研修実績報告書（令和３・４年度格付用） 
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《職責署名済の文書例》                      

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これまで、部長印を押したものを、郵送で送

付していましたが、今回からは、職責証明書

を用いた電子署名したものをメールにて送

信します。郵送での送付はありません。 

見 本 



- 28 - 

 

 

 

 

《注意点》①様式を変更していますので、必ず、新様式をダウンロードして作成してください。違う様式では受付けることができません。 

      各様式は、電子申請の画面及びホームページからダウンロードすることが可能です。 

      事前に作成をしてから、電子申請をする方がスムーズに行えます。 

     ②この一つのシートで複数の研修実績報告をすることはできません。１研修につき１報告です。 

     ③割り当てられて研修番号を必ず記載してください。  赤枠を記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点研修の実績報告ついて ～様式第３号の書き方～ 

記載例 
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《注意点》①様式を変更していますので、必ず、新様式をダウンロードして作成してください。 

違う様式では受付けることができません。 

      各様式は、電子申請の画面及びホームページからダウンロードすることが可能です。 

      事前に作成をしてから、電子申請をする方がスムーズに行えます。 

     ②名簿の左側に研修番号を記載する欄を設けています。必ず、記載してください。赤枠を記載してください。 

     ③行を増やすことは可能ですが、シートや列を増やしたりすることはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加点研修の実績報告について ～様式第４号の書き方～ 

記載例 


