令和７年度用品（一般用品）仕様書
１　入札品目及び予定数量
　　用品名称、予定数量は、別紙「令和７年度用品入札品目一覧表」のとおりとするが、予定数量はあくまでも予定であり、実際の購入数量は増減することがある。

２　規格品質
　　別紙「令和７年度用品入札品目一覧表」のとおり
　　なお、「入札区分　Ｄ　用紙類」の仕様詳細については、仕様書別記「仕様詳細」の内容を必ず確認すること。
３　契約期間

　　令和７年４月１日（火）から令和８年３月３１日（火）まで

４　納入場所

　　　地区区分に応じた納入場所は次のとおりとする。

	地区区分
	納入場所

	本庁地区
	物品契約課（鳥取市東町一丁目２２０番地）

※事務機器については本庁各所属（約１００箇所）

	東部地区
	鳥取市、岩美郡、八頭郡に所在する県の出納機関（約５０箇所）

	中部地区
	倉吉市、東伯郡に所在する県の出納機関（約３０箇所）

	西部地区
	米子市、境港市、西伯郡、日野郡に所在する県の出納機関（約４０箇所）


５　発注及び納入期限
（１）発注は原則として毎月３回（毎月１日、１１日及び２１日前後）とするが、発注のない場合もある。

（２）納入期限は発注書に同封する通知文に記載された日（原則、発注日の８開庁日後。）とする。ただし、急を要する場合は事前に協議の上、別途総合事務センター所長が指定した日に納入を依頼するものとする。

６　納品

（１）納品書
　　ア　納品書の取扱い

　　　　納入場所が物品契約課以外のものは、納入先の職員に納品書を提示し、検査表示を受けること。納品書は、代金の請求書と共に物品契約課にまとめて提出すること。

　　イ　様式

　　　　様式は問わないが、納入場所ごとに作成し、以下の要件を満たすこと。

　　（ア）品名、数量を記載すること。数量の単位は、発注書に記載の単位と同じ単位とすること。
　　（イ）納入先の検査表示及び受付印をもらうこと。
　　（ウ）語句を修正する場合は修正液等を使用せず、二重線を引き訂正すること。
　　　　　〔検査表示の例〕
　　　　　　令和○年○月○日　検査済
　　　　　　鳥取県○○事務所
　　　　　　会計総務課　係長　○○○○
　　　　　※　検査日、「検査済」の表示、機関名、検査者の職名及び氏名の記載があること。
（２）注意事項
　　　納入の際、原則として契約単位の包装以外（ビニール袋や大きなダンボール箱等。）は受け取らない。

７　代金の請求

（１）請求金額

　　　発注書ごとに、契約単価に発注数量を乗じて得た合計額に消費税及び地方消費税相当額を加算し、加算した額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てて得た額をもって請求金額とする。

（２）様式

　　　様式は問わないが、以下の要件を満たすこと。
　　ア　宛名は「鳥取県知事　平井伸治」とすること。
　　イ　所在地、商号及び代表者（請求権限の受任者を含む。）職氏名を記載すること。

　　ウ　請求書は発注書ごとに別様式で作成し、請求内訳、請求金額（消費税額、合計金額）及び数量の単位は発注書と一致するようにすること。

　　エ　請求日は請求書を郵送（持参）する日を記入すること（納入期限日や納品日ではない。納品日以後の日付とすること。）。

　　オ　債権者コード（発注書の業者名上部に記載されている１０桁の数字）を記載すること。
　　　※　債権者登録が未了の契約予定業者は令和７年３月２４日（月）までに登録書類を提出すること。
　　カ　請求書には納品先からの受領印は徴さず、別に納品書を提出すること。
　　キ　語句を修正する場合は修正液等を使用せず、二重線を引き訂正すること。ただし、請求金額は修正できない。
８　請求書及び納品書の提出先（郵送又は持参すること。）
　　〒６８０－８５７０
　　　鳥取市東町一丁目２２０番地
　　　鳥取県総務部総合事務センター物品契約課　物品調達担当
　　　電　　　　話：０８５７－２６－７４３３
　　　ファクシミリ：０８５７－２６－８１１８
９　支払い
　　請求書及び納品書等の記載内容を確認の上、債権債務者登録された口座へ随時支払う。
10　その他
（１）商号又は名称、代表者氏名、電話番号若しくはファクシミリ番号等が変更となった場合は、速やかに担当者まで連絡すること。

（２）鳥取県議会令和７年２月定例会において本件調達に係る予算（以下「予算」という。）が成立しなかった場合は、開札を行わない。ただし、予算の議決が開札日以降となる場合には、議決前に開札は行うが、予算が成立したときに落札決定を行うこととし、また、予算が成立しなかった場合は、落札決定を行わないものとする。
11　仕様に関する担当部局

　　鳥取県総務部総合事務センター物品契約課　物品調達担当（担当：海老名、戸崎）

　　電　　　　話：０８５７－２６－７４２５、７４３２
　　ファクシミリ：０８５７－２６－８１１８

　　電子メール：buppinkeiyaku@pref.tottori.lg.jp
別記
仕様詳細（「入札区分　Ｄ　用紙類」）
１　規格
（１）入札番号１「再生紙（ＰＰＣ）用紙　Ａ３　ほか」、入札番号２「再生紙　ホワイト　Ａ３　ほか」の規格について
　　　国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（グリーン購入法）（平成１２年５月３１日法律第１００号）第６条に基づく「環境物品等の調達の推進に関する基本方針」の別記２．紙類【情報用紙】（コピー用紙）の判断基準を満たすもの。なお、総合評価値は８０以上とする。

（２）入札番号３　内訳番号６～８「上質紙　１１０　Ａ４　ほか」の規格について

　　　国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（グリーン購入法）（平成１２年５月３１日法律第１００号）第６条に基づく「環境物品等の調達の推進に関する基本方針」の別記２．紙類【印刷用紙】（塗工されていない印刷用紙）の判断基準を満たすもの。なお、総合評価値は８０以上とする。（色上質紙を除く。）
（３）共通の品質について

　　　以下の条件をすべて満たすものであること。

　　ア　印刷時及び印刷後において、カール、しわ、波打ち、折れ等が発生しないこと。

　　イ　組織が均等かつ不透明で、両面とも印刷に適するものであること。

　　ウ　印刷時に用紙の紙送り及び紙詰まりが起こらないこと。

　　エ　用紙サイズごとにムラがないように入札番号の全サイズを同一メーカーの商品で統一すること。
（４）以下に掲げる不具合が頻発して発生した場合は、納入銘柄の変更を行うこと。なお、納入銘柄の変更を行う場合は、事前に鳥取県と契約業者で協議を行い、決定するものとする。

　　ア　鳥取県が使用する複合機、プリンター、軽印刷機、紙折り機、丁合機等において、紙送り及び紙詰まり等のエラーが多発する。

　　イ　インク・トナーが定着しない。

　　ウ　印刷時及び印刷後において、カール、しわ、波打ち、折れ等が多発する。

２　参考品
　　別紙の参考品のとおり。
　　参考品以外のもので応札する場合には、３の品質証明書等を提出すること。
３　品質証明書等について

（１）定義

　　　製紙メーカー（卸業者ではない。）によって、総合評価値を示し、規格を満たすことを証明する書類をいう。

（２）提出方法

　　　製紙メーカーが発行した品質証明書又は刊行物、ホームページ等で公表されている資料を令和７年３月３日（月）までに提出すること。
（３）宛名及び発行日について

　　　製紙メーカーが発行する品質証明書の宛名は、鳥取県庁宛、鳥取県知事平井伸治宛又は納入業者宛のいずれかでなければならない。また、令和７年２月５日（水）以降に発行されたものでなければならない。
