
３－２．ケアプランデータを送信する場合（1/9）
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②介護ソフトにて予定を作成、予定の CSV ファイル出力

③予定の CSV ファイルを連携システムで送信 ④予定の CSV ファイルを連携システムで受信

⑤予定の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み

⑥実績を入力、実績の CSV ファイル出力

⑦実績の CSV ファイルを連携システムで送信⑧実績の CSV ファイルを連携システムで受信

⑨実績の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み、確認

居宅介護支援事業所での操作手順 介護サービス事業所での操作手順

①連携クライアントソフトにログイン ①連携クライアントソフトにログイン

⑩連携クライアントソフトからログアウト ⑩連携クライアントソフトからログアウト

介護事業所でお使いの介護ソフトからケアプランデータを CSV 形式のファイルとして出力します。
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アプリのトップ画面

ケアプランデータ連携システムにログイン方法

デスクトップのショートカットをダ
ブルクリックする

個人 ID と個人 ID のパスワードで
ログインする

1

2

３－２．ケアプランデータを送信する場合（2/9）



３－２．ケアプランデータを送信する場合（3/9）
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②介護ソフトにて予定を作成、予定の CSV ファイル出力

③予定の CSV ファイルを連携システムで送信 ④予定の CSV ファイルを連携システムで受信

⑤予定の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み

⑥実績を入力、実績の CSV ファイル出力

⑦実績の CSV ファイルを連携システムで送信⑧実績の CSV ファイルを連携システムで受信

⑨実績の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み、確認

居宅介護支援事業所での操作手順 介護サービス事業所での操作手順

①連携クライアントソフトにログイン ①連携クライアントソフトにログイン

⑩連携クライアントソフトからログアウト ⑩連携クライアントソフトからログアウト

介護ソフトから出力したケアプランデータを送信します。



３－２．ケアプランデータを送信する場合（4/9）
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相手先事業所に送信したい第1,2,6,7表のCSV
ファイルや3表等のPDFファイルをドラッグ＆ド
ロップし、画面に追加します。
（送信先事業所番号はCSVファイルを追加する
ことで自動的に入力されます）

1

「送信」ボタンをクリックし、送
信確認画面を表示します。

なお、画面にファイルを追加し
ている途中に業務等で一時
的に離席する場合は「一時保
存」ボタンをクリックすることで、
保存することができます。

3

「メッセージ」欄に相手先事業
所に伝えたい内容を入力する
ことができます。
（FAXの頭紙に記載していた内
容等）

2

「OK」ボタンをクリックすることで、相手先事

業所にケアプランデータ等のファイルを送
信します。

4

ケアプランを一か所の介護事業所に送信する場合

事業所ユーザのユーザID（KJ から始まる
14 桁のID）とパスワードを入力し、「ログイ
ン」をクリック
※ログイン後、最初に処理を行う場合のみ



３－２．ケアプランデータを送信する場合（5/9）
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相手先事業所に送信したい第1,2,6,7表
のCSVファイルをドラッグ＆ドロップし、画
面に追加します。
なお、CSV以外のファイルを一括送信画

面から送信する場合は、本画面の右側
にある編集ボタンから個別画面を表示す
ることでアップロードすることが出来ます。

1

【一括送信画面】

ファイルの名前からシステムが自動で判別し、
送信先事業所名称を表示します。

一括送信画面から1度に送信できるのは、50
事業所分までとなります。

ケアプランを複数の介護事業所に送信する場合

事業所ユーザのユーザID（KJ から
始まる14 桁のID）とパスワードを入
力し、「ログイン」をクリック
※ログイン後、最初に処理を行う場
合のみ



３－２．ケアプランデータを送信する場合（6/9）
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（前ページからの続き）

3表等のPDFファイルを添付したい場

合は、編集したいデータの画面右部
の［編集］をクリックします

添付したい3表等のPDFファイルを

ドラッグ＆ドロップし、画面に追加
します。

2

3

「メッセージ」欄に相手先事業
所に伝えたい内容を入力する
ことができます。

4
送信可能な添付ファイルはcsv、pdf、
jpeg、jpg、png、gif、txtとなります。
1件の送信につき10MBまで送付可能
です。



３－２．ケアプランデータを送信する場合（7/9）
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（前ページからの続き）

［一括送信］をクリックし、送信先事業所に送
信します。

5

送信中の画面が表示され、送信状況
が更新されます



（前ページからの続き）

３－２．ケアプランデータを送信する場合（8/9）
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送信が完了したら「OK」をクリックし
ます。

【一括送信画面】

【送信確認画面】

6

送信成功したデータは一覧から削除され、送
信中断・送信失敗となったデータは一覧に残
ります。



３－２．ケアプランデータを送信する場合（9/9）
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送信済みデータを確認できる

日付部分をクリックすると詳細画面を
表示できる

送信の状況を確認する場合
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②介護ソフトにて予定を作成、予定の CSV ファイル出力

③予定の CSV ファイルを連携システムで送信 ④予定の CSV ファイルを連携システムで受信

⑤予定の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み

⑥実績を入力、実績の CSV ファイル出力

⑦実績の CSV ファイルを連携システムで送信⑧実績の CSV ファイルを連携システムで受信

⑨実績の CSV ファイルを介護ソフトに取り込み、確認

居宅介護支援事業所での操作手順 介護サービス事業所での操作手順

①連携クライアントソフトにログイン ①連携クライアントソフトにログイン

⑩連携クライアントソフトからログアウト ⑩連携クライアントソフトからログアウト

３－３．ケアプランデータを受信する場合（1/3）

送信されたケアプランデータを受信します。


